
Zajem povračil stroškov na prejetem računu in potnem nalogu ter Obračun povračil stroškov 

 

V modulu Nabava – Prejeti računi in modulu Potni nalogi – Potni nalogi smo dodali možnost zajema 

povračil stroškov na službeni poti, kar omogoča poenostavitev priprave REK obrazca za namene 

poročanja povračil stroškov delavcev na službeni poti – vrsta dohodka 1190, ki niso izplačani pri plači. 

 

 

1. Potrebna je licenca 

 

 

2. Nastavitev 

Na Skrbniška opravila – Nastavitve na klientu – Plača – Plača – Zajem povračil obkljukajte Stanje 

nastavitve in Zajem povračil na prejetem računu in potnem nalogu in vnesite Privzeti kategoriji 

dnevnic in kilometrine: 

 

 

 

3. Zajem delavca in kategorije povračil na prejetem računu 

 

 

Vrednost povračil v zavihku Povračila stroškov se mora ujemati z obveznostjo na kontih 22, 255 in 

285! 



 

4. Knjiženje prejetega računa v primeru, ko podjetje plača račun za stroške službenih poti 

V tem primeru bo program plačilo računa v Obračunu povračil upošteval glede na datum zapiranja 

2200 na bančnem izpisku. 

 

 

 

5. Knjiženje prejetega računa v primeru plačila s službeno kartico. 

 

V tem primeru je obveznost do dobavitelja poravnana na licu mesta, zato je potrebno 

saldakontni konto 220, 221, zapreti na prejetem računu in preknjižiti na obveznosti za 

plačilne kartice, sicer plačilo ne bo zajeto v Obračunu povračil: 



 

 

 

6. Knjiženje prejetega računa v primeru plačila delavca (z gotovino, svojo plačilno kartico,..). 

 

V tem primeru predlagamo, da si v šifrantu kontnega plana v okviru konta 255 za vsakega 

delavca odprete konto obveznosti do tega delavca in pod Vrsta zapiranja izberete Poljubno 

zapiranje. Tako bo ob nakazilu/vračilu temu delavcu (po zapiranju na desni klik) program to 

upošteval ob pripravi Obračuna povračil stroškov  

 



 
 

 

 

 

 
 



7. Zajem delavca in kategorije povračil na potnem nalogu 

 

 
 

Enako kot na prejetem računu, tudi tukaj predlagamo vnos analitičnih kontov obveznosti 255 

za posamezne delavce, ker bo program le tako ob pravilnem zapiranju obveznosti na 

bančnem izpisku to upošteval pri pripravi Obračuna povračil stroškov. 

 

V kadrovski evidenci na posameznem delavcu v zavihku Podrobnosti v Knjiženje obračuna 

potnih nalogov vnesite »njegov« konto obveznosti. 

 

Po potrebi si lahko v šifrantu Kilometrina in ostali stroški za vsak posamezen strošek vnesete 

tudi analitični konto stroška. 

 



  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8. Priprava obračuna povračil stroškov 

 

Modul Plača, Plača, izberete Nov obračun povračila stroškov: 

 
 

Vnesite mesec in leto, za katerega poročate ter shranite: 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Na Opravila izberete Prenos podatkov iz potnih nalogov in prejetih računov: 

 

 
 

Po potrditvi Prenos podatkov iz potnih nalogov in prejetih računov pod Mesečni podatki 

preverite podatke. Še vedno pa imate možnost posameznega delavca odpreti in mu dodati, 

spremeniti ali brisati pos. kategorije in vrednosti. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Po ustaljenem postopku izvozite XML REK obrazec: 

 

 
 

 


